
南京晓庄学院
毕业实习指导记录表
指导教师姓名__________职称____________
实习生姓名____________学号____________

实习生专业____________班级____________
实习单位名称__________________________

实习单位地址__________________________

实习岗位______________________________

实习时间_____月_____日至_____月_____日
南京晓庄学院教务处 制
南京晓庄学院毕业实习

指导教师职责
A、集中实习指导教师职责

(1)实习前一周去实习单位或地点了解和落实交通路线、食宿等有关情况，拟订具体实习计划，做好各项实习准备工作；

(2)实习期间，教师对学生要严格要求，加强指导，严格按实习计划组织好各种实习活动，保证实习时间和实习质量；

(3）指导教师应根据该实习单位的具体要求，对学生进行安全教育，严格遵守实习单位在安全方面的规章制度；

(4)教师要以身作则、言传身教，全面关心学生的思想、学习、生活、健康与安全，重视劳动教育和专业技能的培养、提高；

(5)学生在实习期间违反纪律时，指导教师应及时给予批评教育，对情节严重、影响极坏者，带队教师在做出及时处理的情况下报学生所在学院；

(6)实习结束时要认真做好考核和总结工作。
B、分散实习指导教师职责

(1) 要采用电话、电子邮件、短信、实地考察等多种形式，主动及时了解实习生的实习进展情况，了解并帮助学生解决实习中的困难；督促学生全面完成实习任务；

(2) 要采用电话、电子邮件、短信、实地考察等多种形式，主动及时与实习点联系，了解实习点对实习生的整体实习安排落实情况，把握实习生的实习内容、过程，协助实习点指导教师完成实习指导任务。

(3) 对实习中违反纪律且情节较重的学生，指导教师有权停止其实习，并及时向学院汇报；

(4) 实习结束，要认真做好学生实习成绩考核和实习总结等工作。

南京晓庄学院毕业实习
实习生守则
为使毕业实习顺利进行，培养良好学风，确保实习任务的圆满完成，实习生必须做到：
1、遵守国家政策法令和《普通高等学校学生管理规定》、《高等学校学生行为准则》和我校的有关规章制度。
2、认真学习毕业实习的有关文件和各项规定，明确毕业实习的目的，端正态度，服从学校和实习单位的领导，接受双方教师的指导。
3、严格遵守实习单位的各项规章制度。自觉遵守纪律，实习期间，不迟到、不早退、不缺勤。因故请假，必须事先写出书面申请，经实习单位指导教师及我校指导教师同意。
4、积极参加实习单位的各项业务活动，发扬勤奋好学、虚心求教、文明礼貌、艰苦奋斗的好作风。
5、认真写好实习周记、调查报告和实习总结等。
6、爱护公物，在实习期间借用的物品必须按期归还，如有丢失损坏，必须照价赔偿。
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